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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP TINH (02 QUY TRINH)

Quy trinh so: 01
1. Quy trinh giai quyét TTHC: Pang ky tham dy kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chung (ma TTHC:

1.013818)
Thir tw - R . , o o .. o
N A Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gian thuc hién
cong viéc
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit hd so dién ta, ding chit ky s6 ¢4 nhan duoc
czflp dé ky\trén ban (,iién tu: ch_ju Itréch_ nhiém vé tinh B phan tiép nhan va tra két
déy du, toan ven, chinh xac }/(’)’I cac noi dung theo bép qua ciia S& Tu phap tai
. gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin gidi quyet Trung tam Phuc vy hanh T
BudCl | TTHC cia tinh va chuyén ngay dén co quan ¢6 thim | chinh cong (TTPVHCC) 0,5 ngay lam vice
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau|  tinh; TTPVHCC céc x4,
gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép phuong
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén
co quan cO tham quyén dé giai quyét trong khéng qua
01 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so




Lanh dao Phong Hanh chinh

Budc 2 | Lanh dao Phong phéan cong thu Iy ho so tu phap va B6 tro tu phap 0,5 ngay lam viéc
(HCTP&BTTP)
. ;aas L1 1x . . Cong chtrc Phong T
Budéc 3 | Thuy ly gidi quyét; trinh 1anh dao phong xem xét HCTP&BTTP 8,5 ngay lam viéc
, Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Phong o
Bude 4 | et két qua xir Iy HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc
Budc 5 .II‘_iT_rI]_TCdaO S xem xet, ky duyt ket qua giai quyet Lanh dao So Tu phép 02 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, déong dau, chuyén két qua dén 9 , , T
Budéc 6 TTPVHCC Vin thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhén va tra két
Budc 7 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc qua cua So Tu phap tai Khong tinh thoi gian

TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cAc xa, phuong

Téng thoi gian thuc hién:

15 ngay lam viéc




Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thay doi noi dung ding ky hoat dong cia Van phong cong ching (md TTHC:

1.013836)
Thir tw A A - ) = " e .
A A Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc 0 ¢ ¢ . ¢ : ¢
Kiém tra, xem xét tinh chinh xé}c, dﬁy du cua hd so,
1ap phi€u ti€ép nhan va hen trd két qua; quét (scan) va
1u"u tI'l;l? ho so dién tur, dung chir ky s6 ca nhan ‘du:(_)’c
c@p de ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo B6 phan tiép nhan va tra két
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyet s Qa .
Buéc1l | TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham qua cua S Tu phip tai 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh; TTPVHCC ’ '
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao - .
S N e cac xa, phuong
dau gio ngay lam viéc tiép theo doi voi truong hop
tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan co tham quyén dé giai quyet trong
khdng quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO
. ~ \ A A 1A Lanh dao Phong VT
Budc 2 | Lanh dao Phong phan céng thu ly ho so HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chirc Phong 2,5 ngay lam viéc

HCTP&BTTP




Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& phé

L&nh dao Phong

BudC 4 | juyet két qua xir Iy HCTP&BTTP 0.5 ngay lam viée

Buac 5 #ﬁ?ﬁcdao S0 xem xet, ky duyét ket qua giai quyct Lanh dao S& Tu phép 0,5 ngay lam viéc

Budc 6 \T/{a.gvslf’lcvé‘n ban, déng dau, chuyén ket qua dén Vin thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, to chire qua cua S6 Tu phap tai Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Tong thoi gian thuc hién:

05 ngay lam viéc
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